
用户使用说明书

CA 数字证书支持:

甘肃中工国际招投标有限公司
甘肃成兴科技有限公司
甘肃文锐电子交易网络有限公司
江苏国泰新点软件有限公司
北京金润科技开发有限公司
甘肃交易通信息技术有限公司

以上公司发放的 CA 数字证书可在本平台，以及后续招投标文
件制作过程中使用，用户信息由“甘肃省公共资源交易主体共享
平台”统一维护，证书办理请阅读官网(www.gscamce.com)首页用
户办理需知。

一、用户注册、登录

1.1用户注册



用户登录甘肃中工 CA 数字证书网上服务平台

(www.gscamce.com/jeeplusNew)后点击【注册】，会跳转到如下

页面，注册完成之后，请在该页面登录，然后进行完善企业信

息，等待审核通过后有短信提示。

(注：以下操作须在企业信息审核通过后进行)

1.2 用户使用微信扫码登录

用户使用账号密码登录本平台后，点击【个人中心】可进行绑定微信。

绑定后下次登录可实现微信扫码登录，若想重新绑定微信，打开【个人中

心】点击【解除绑定】后点击确定，按钮变为【绑定微信】，即可重新绑

定。（一个微信之能绑定本平台一个账号）



1.3 用户使用账号密码登录

用户使用注册的账号密码进行登录，若密码忘记可使用【忘记密码】进行找
回。

1.4 用户使用 Usbkey 进行登录

注:使用 Ukey 登录需在 ie 浏览器下进行（360 浏览器在兼容模式下运
行），并且安装对应的证书驱动.



二、证书新办
1、点击【首页】->点击【新办】开始新办所需要证书。

注：如需办理机构个人信息请先在【企业管理】->【人员管理】中添加

所

需办理人员的信息。

3、注：【领取方式：您的证书(Usbkey)办理成功会以您填写的领取方式

进行发放】

【申请证书：写 2 份则为一次申请两份证书】



4、注：【证书类型：机构证书(一个企业只能办理一份)、机构业务证书、机构

个人证书(一个人只能办理一份)】

5、如您办理机构个人证书忘记添加对应人员信息，可在选择【机构个人证
书】

后点击【添加人员】按钮来添加，添加完成后，点击下拉选，选择该人员。

填写完证书新办申请信息后点击【确定】按钮

6、跳转到如下界面，点击【单号】即可查看所填申请信息，确认信息无误
后

点击【上传附件】按钮上传资料。在【提交审核】前可做修改、删除操作。



7、附件上传注意事项：因为每项附件只可以上传一份，所以需要您需要将

【每项】附件的所需材料整合为一份 pdf 文件上传

至对应的附件列表，进行上传。(整合为一张 pdf 方

法：将所需材料都放置在 word 内保存然后用工具转

换为 pdf 格式文件)

上传印章注意事项：将所需上传的印章(证书名称后的()中显示所需上传的

印章)盖在一张白纸上，纸面无污染、无折损、印章

清晰，扫描后上传即可。

上传证书申请表、授权委托书、ca 数字证书服务协议：需先点击【获取申

请表】、【查看样例】来打印这 3 个文件，然后填

写相关信息，再进行扫描上传。

8、附件上传完成之后点击【提交审核】按钮，工作人员会尽快审核信息，
在左

侧导航栏【申请管理】->【证书申请】中可查看证书审核状态，当状态为

【待缴费】时代表审核通过。



9、证书申请审核通过需左侧导航栏【申请管理】->【支付订单】处支付费
用，

可选择【微信】或【支付宝】支付，支付完请关闭支付页面，点击刷新按钮
查看

付款状态，付款成功我们会将您的证书按领取方式发放。

三、证书续期、变更

1、打开【首页】选择【续期】进入续期页面，或者打开左侧导航栏中

【证书管理】

选择要续期的证书。(注：证书变更操作一样)

2、证书续期可【多个】也可【一个】进行续期，【勾选】需要续期的证书，

再点击证书续期。



3、出现如下界面，(默认证书只可以续期一年)，完善证书续期信息后点击

【确定】

4、确定之后会跳转到【证书申请页面】，然后打开【附件管理】上传所需资料，

上传注意事项参考【证书新办】附件上传。上传资料完成后即可提交审核，

可在该菜单栏中查看审核状态，出现【待缴费】状态时，请前往【支付订单】

中支付。

5、订单支付成功后，请到【申请管理】->【申请详情】中找到该续期证书，

插入对应的 KEY 进行续期下载。【请使用 ie 进行下载证书(360 浏览器在兼容
模式下运行)】



6、下载注意事项：1.请先在 www.gscamce.com 官网下载数字证书管理工具安

装再下载证书。

2.请用 ie 浏览器下载证书(360 浏览器在兼容模式下运行).

3.点击证书下载按钮后请勿刷新页面，等待浏览器提示.

4.证书下载过程中浏览器底部会有弹框请选择允许.

5.证书安装过程会弹出弹框，点击确定继续安装证书.

6.浏览器弹出证书安装成功再将 key 取出.

7.若浏览器弹出证书安装失败请勿操作页面,联系客服
0931-7872444.");

四、证书补办

1、点击【首页】->【补办】按钮，可选择【多个】或【一个】证书，勾选要补

办的证书进行补办，再点击【证书补办】按钮。

2、填写补办申请，之后点击【确定】。



3、点击确定后会跳转到【证书申请】列表，打开【附件管理】上传所需附件资料，

上传注意事项参考【证书新办】附件上传。然后提交审核，当审核状态变为代缴

费时，请到【支付订单】中支付费用。

4、支付成功后，工作人员会将补办的证书按【领取方式】发放。

五、证书解锁

1、当您忘记证书【密码】时，可点击【首页】->【解
锁】



2、插入您要解锁的证书点击【密码初始化即可】

注：【只能对本平台所办证书进行解锁】

六、账户充值

1、登录账号后点击【充值管理】(该充值为制作标书费用)

2、在【消费记录】中可以查看本账户所有消费记录。

3、如果您需要制作标书费用的发票可选择【消费记录】，勾选所要开票的消费

记录，再点击【申请开票】，届时工作人员会将发票按【获取方式】发放。



七、增加印章

增加印章是用户在证书办理完后只想再增加一个印章而开发的功能，点击【申请管

理】，再点击【增加印章】在列表中选择所需增加印章的证书。

选择所需要增加的印章(一个证书最多三个印章),选择之后点击确定，点击【申请详情】

后上传对应附件信息，等待审核通过后缴费，工作人会将您的证书更新。



八、说明

证书续期、补办、变更都可在【证书管理】中进行多选操作。

勾选你要操作的证书点击对应证书操作即可。

1、个人中心 ：可进行微信解绑。

2、申请管理：所有的证书申请记录。

3、申请详情：所有的证书。（所有证书下载操作都由工作人员完成）

4、支付订单：所有证书费用以及制作标书费用缴费记录。



费用：

1.1 证书

.证书新办

数字证书服务费 200 元人民币/份/年；储存介质（UKEY）收费 150 元人民币/个（无限

期使用）；电子印章服务费 100 元人民币/枚（每个证书最多支持 3 枚印章）。

2.证书续期

数字证书续期服务费 200 元人民币/份/年；电子印章服务费 100 元人民币/枚（每个证

书最多支持 3 枚印章）。

3.证书补办

数字证书补办服务费 200 元人民币/份；储存介质（UKEY）收费 150 元人民币/个（无

限期使用）；电子印章补办服务费 100 元人民币/枚（每个证书最多支持 3 枚印章）。

4.证书变更

数字证书变更服务费 200 元人民币/份；电子印章变更服务费 100 元人民币/枚（每个

证书最多支持 3枚印章）。

1.2 电子标书生成器

用户通过《甘肃中工国际 CA 数字证书网上服务平台》进行网上充值，资格

预审文件/招标文件免费制作 ；资格预审申请文件/投标文件制作费 600.00 元人

民币/项目。

注:

1.按照每个项目收取费用(一个项目只收取一次费用，再次招标的项目按照新

项目收取费用)。

2.资格预审项目对投标人只收取资格预审申请文件制作费，不再收取

后续的投标文件制作费。

如您在办理证书时有什么疑问，请致电甘肃中工国际招投标有限公司客服热

线:4006123434 进行咨询

公司地址:甘肃省兰州市城关区南河路高科·高新大厦（B座）7 楼

官方网站：www.gscamce.com

http://www.gscamce.com/


官网首页点击【CA 数字证书】进入甘肃中工国际 CA 数字证书网上服务平台。

官方热线：400-6123434

客服电话：0931-7872444

技术支持：0931-7835058
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